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TRUONG CAO PANG CONG PONG Dgclip - Ty do - Hanh phiic
$6: 257/QD-CPCP-HSSV Soc Trdng, ngay.l thang-Fndim 2020
QUYLT DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dqng
ciia Phong Cong tic hoc sinh, sinh vién va Quan Iy thiét bi, vat tu

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Cén cik Quyét dinh sé 1251/0D-BLDT. BXH ngay 06 thang 9 nam 2019 cua Bj
trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi ve viée sdp nhdp Truong Trung cap Vin
héa - Nghé thudt Soc Trang, Truong Trung cap Y té Sée T rang, Truong Cao ding Su
pham Séc Trdng vao Truong Cao dang Céng dong Séc T rang;

Céin cir Théng tir 6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nam 2016 cua By
truong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa héi quy dinh vé Piéu 12 trirong cao dang,

Can cir Quyét dinh sé 47/2017/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2017 cia Chi
tich UBND tinh Séc Trdng vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy t6 chirc, bién
ché trong cdc co quan hanh chinh nha nuée, don vi sw nghiép cong ldp va cdc 16 chite

héi, qup, t6 chitc phi chinh phii trong nudc trén dia ban tinh Séc Trdng;

Cén cit Quyét dinh 56 1738/0P-UBND ngay 30 thdng 6 nam 2020 cua Chu tich
UBND tinh Soc Trang vé viéc phé duyét danh muc vi tri viée lam, co cdu chire danh

nghé nghiép va sé lirong ngwm lam viée ciia Truong Cao ding Céng dong Soc Trdng;

Cdn cir Quyét dinh sé 75/0D-CDCD ngay 07 thang 5 ndm 2020 cua Hi¢u
trieong T rz:cmg Cao ding Cong dong Séc Tréng vé viée ban hanh Quy ché td chike va
hoat dpng cia Trwong Cao ding Céng dong Sée T rang;

Can cir Quyét dinh so 84/0D-CDCD ngay 07 thang 5 ndm 2020 cua Hiéu
truomg Truong Cao ddng Cong dong Séc Trdng vé viéc thanh ldp Phong Cong tdc hoc
sinh, sinh vién v Qudn Iy thiét bi, vat tu thuéc Truong Cao ding Cong dong Séc T rang;

Xét dé nghi ciia Truong phong Cong tdc hoc sinh, sink vién va Qudn Iy thiét bi
vat tir.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy la Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va Quan ly thiét bj, vt tir.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Céc quy dinh truéc
ddy trai véi Quyét dinh nay déu khong con gid tri thye hién.

Piéu 3. Truong Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va Quan ly thiét bj, ,V{'it.tll‘,
Trudng céc don vi va cic 4 nhén ¢6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. o

Noi nhan:

- HT va cac P.HT;

- Nhu Piéu 3 (aé th/h);
- Luu: VT; P.CTHSSV&QLTBVT.,, .
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. QUY CHE
T chirc va hoat dong ciia Phong Cong tac hoc sinh, sinh vien
_va Quan ly thiét bj, vat tu
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6770D-CHCP ngay & thing  ném 2020 cig
Hiéu truomg Triong Cao ding Cong déng Séc Trang)

] UChU'O'r!g |
CHUC NANG VA NHIEM VU

Diéu 1. Chirc ning

Phong Cong tfic hoc sinh, sinh vién va Quéan Iy thiét bi, vat tu 1a don vi
thuoc Trudng Cao ding Céng déng Séc Tring dugc thanh 1p theo Quyét dinh sé
84/Qb-CDCD ngay 07 thang 5 nim 2020 cua Higu truong Truomg Cao déng
Cong dong Séc Trang; Phong cé chire nang thyc hién va tham muu cho Ban Giam
hiéu lanh chi dao, quan ly cong tac chinh trj - tu twong, gido duc y thirc chinh trj
cho sinh vién, hoc sinh; Tham muu va t& chirc quén 1y céc ky tic x4, khu thé duc
thé thao cta Trudng; Té chirc quan y, diéu hanh, phuc vu nhu ciu 0, sinh hoat,
hoc tdp va rén luyén cta sinh vién, hoc vién ndi tril; Tham muu va td chie, trién
khai thuc hién céc hoat déng hd trg sinh vién, hoc vién bao gdm tu van viéc lam;
khao sat nhu cau nhan lure; gidi thiéu thuc tap; cung tmg viéc lam; trién khai cac
chuong trinh hoc béng va tin dung sinh vién; T chirc quan 1y, trién khai thuc hién
cac hoat dong dich vu hé trg ngudi hoc; Tham muu, td chirc thuc hién cong tic
quan ly thiét bi, vat tw ctia nha truong,

Piéu 2. Nhiém vu

1. Cong tac hoc sinh, sinh vién

- T4 chire, quan 1y cong téc rén luyén dao dic, chinh tri, tu tudng trong hoc
sinh, sinh vién.

- N&m bét kip thoi tinh hinh va dién bién tu tuéng ctia hoc sink, sinh vién;
dé xuét bién phap, ké hoach, td chirc hoc tép chinh tri - tu tudng, nghi quyét,
duomg 16i chinh sach cua Pang, phap lut ciia nha nudc.

- Té chic sinh hoat chinh tri dau khoa, cudi khoa, dau ném’ hoc ch(}_ ho’c.:
sinh, sinh vién va thyc hién ké hoach sinh hoat chinh trj do truong t6 chirc doi véi
hoc sinh, sinh vién. ’ :

- Quan ly qua trinh hoc tdp va rén luyén cua hoc SiI.lP, sinh vié‘n. Tong ké‘t,
danh gi4 va chdm didm rén luyén ctia hoc sinh, sinh vién trong timg hoc k¥,
nam hoc.

- T chirc va quan ly cong tac Gido vién chii nhiém.
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- T6 chtre va quan Iy cong téc Déi Cor do.

- Phoi hop véi Doan thanh nién Cng San Ho Chi Minh, Héi sinh vién - hoc
sinh t6 chire céc hoat dong hoc thuat, van thé, xa hoi, giao luru, ngoai khéa, ...

- Chu tri cong tdc thong tin tuyén truyén, truyén thanh néi bé, gido duc
truyen  thong, (6 chirc cdc ngay 1& lén voi nhidu loai hinh phong phi.
- Phoi hop voi Céng doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién, Ban quan Iy

KTX xay dyng chwong trinh phéi hop hoat déng hing nam, hoc ky, qui.

- Tham gia cac Hbi déng: thi dua, xét cdp hoc bong, tro cép, khen thuong va
ky luat hoc sinh, sinh vién.

- T4 chire, huéng din cho hoc sinh, sinh vién vay vén.

- La cau noi giita céc 16p; cac hoc sinh, sinh vién; phu huynh hoc sinh,
sinh vién v6i Ban Giam hiéu va céc don vi, t chirc trong truong.

LT Xay dung, trinh Hiéu trudng phé duyét va té chirc thuc hién ké hoach phat
trien toan dién theo huéng van minh va timg budc ning cao chat lugng phuc vu,

- T chirc, quan 1y, khai thc c6 hidu qua cac hoat dong phuc vu:

+ T6 chirc, quén 1y, céc ky tic x4 sinh vién theo quy dinh hién hanh; diéu
hanh, huéng dan sinh vién, hoc vién thuc hién tot ndi quy ky tic x4; bao dam trat
tw an ninh, méi truong sinh hoat va gido duc lanh manh; diy manh phong trio tu
quan trong sinh vién; phoi hop t6 chirc danh gia két qua rén luyén d6i véi sinh vién
noi tra;

+ T4 chirc thyc hién ké hoach, phuong an bé trf phong & cho sinh vién, hoc
vién trong khu ky tic x4, dam bao khoa hoc, thudn l¢i cho céng tic quan Iy cua
trudng va hoc tdp cta sinh vién, hoc vién ndi tri. Phoi hop véi céc don vi lién quan
d& xuat cac mé hinh, phuong an quan ly khu ky tic x4 theo huéng van minh, hién
dai;

- Quan ly, khai théac cé hiéu qua cac hoat dong dich vu phuc vu sinh vién.

- Trién khai, quan Iy cdc hoat dong h3 trg sinh vién: Tin dung hoc tip, hoc
béng, thuc tap, giao luu véi doanh nghiép, viéc 1am, tu van sinh vién.

- Thyc hién ché dé bao c4o, théng ké theo quy dinh.

2. Cong tac quan Iy thiét bj, vat tu '

A 2 A A ¥ vat chat va cac

- Quan ly va str dung c6 hiéu qua ngudn nhan luc, C](l" SO ‘f;‘::gl‘g; ;':c &

“a sk Tt i cho cong tac nghién ¢ DG ¥
phuong tién, trang thiét bi dugc giao phuc vu g lacng bz, b sordng, 4

0 ap cu i inh vié 5m: thiét bi, vat
hoat dong hoc tdp cua hoc sinh, s’mh vién bao go‘m. °t b, ‘ | Ay
daia; san choi, bai tip, nha thi dau da ning, phong may tinh, phong thi nghi¢
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~© 1P, phong bd mon, |
HC VU Vige phat by

\

1¢ thong am

37 anh trén cdc giang dudng va phong
ang 1ot nghigp, ST Pone

T - Tl}aln muu cho Higy gy
. u’orl}g lién quan dén v
OC tap cuia hoe sinh, sj

A A 9 ! A 7 L] l( L3 A
o Ng VC viCe sir dung c6 hi¢u qua thibt bi, vit tu cla
lliic j?hl_lc Vil cho cong tée nghién ciru khoa hoc va hoat dong
nh vién, .

- LA L voaA v LA ia A « K '
I @}3 ke hoach va ¢3 nghi thyc hién viéc mua sim thiét bi, vat tu k¥ thuat,
viéc cil.’ ?E’ng s phuc vy kip thoi cho giang day, hoc tap, nghién ciru va 1am

. a vien chire thudc bo phén, hoc sinh — sinh vién trong toan trudng.
bi. va - Xay dung ké hoach cong tdc quan ly va tinh hinh bao quan sir dung thiét
L, vat tu hodc tai san khéng con sir dung thuge pham vi quan ly ciia don vi.

- Tham gia dé xuit phuong 4n thiét ké va phdi hop gidm sét cong trinh xay
dung, sira chita nhu: san choi, bai tap, nha da nang, phong may tinh, phong bd mén
thue hanh, phong thi nghiém, phong hoc, ky tic x4...

- Xay dung va td chirc kiém tra viéc thyc hién quy dinh str dung thiét bi, vt
tu cua thuge don vi quan ly, danh gia chat lugng, gid tri sir dung céc trang thiet bj
d€ co6 ke hoach dé nghi mua sim, chong hu héng, mat mét, lang phi.

- Phc")j hop véi Phong Ké hoach -Tai chinh, Phong TC-HC-TH l4p ké hoach,
dinh gi4, kiém ké, phén loai tai san, dé nghj thanh ly tai san, thiét bi, vat tu thude
bd phan quan ly da hét han sir dung theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac phong chirc nang gidm sat, kiém tra viéc str dung tai san,
thiét bi, vét tu, nha xudng, dat dai, phong hoc, sén choi, bai tdp, nha thi dﬁu, da
nang, phong may tinh, phong thi nghiém, phong thuc tap, phong bd mén, hé théng
am thanh céc giang duong va phong hoc.

- Quan ly va cho thué 1€ phuc phuc vu viéc phéat bang tdt nghiép cho hoc
sinh, sinh vién.

- Thyc hién cic nhiém vu khac theo sur phén céng ctia Hiéu truéng va cac
Phé Hiéu trudng phu trach.

Chuong 11 o )
CO CAU TO CHU'C, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC

Piéu 3. Co cdu tb chire

1. Phong Cong téc hoc sinh, sinh vién va Quan Iy thiét bi, vat tu gém 01
Trudng phong; 01 Pho truéng phong va 03 vién chire.

2. Truéng phong la nguoi chju trach nhi¢m trude Higu trudng trong viég
thye hién nhiém vy cua don vi minh; c6 trach nhjém xdy dyng va thye hl@l\l ke
hoach hoat dong cia don vj theo chuong trinh, ké hoach hang nim cua Enrmg;
tham muu xdy dung cdc quy ché, quy dinh, cdc van ban quz’mAI)'z lién quan d.t?n hoﬁat
dong ctia phong; quan ly vién chirc, nhan vién thudc don vi; to Chl:'I'C danh gia, phan
loai vién chirc, nhan vién thudc don vi va tham gia danh gid vién chirc quan ly
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‘ 1 6 hiéu qua co sé va

trong trudng theo quy dinh clia nha truong; quan ly, & dllmgdfmg céché hoach bac%

chét, trang thiét bi theo quy dinh cda truong; de XU, B 0 = o s el
sung, bao tri trang thiét bi cia don vi; thuc hién ché d¢ thong t, ’

nhiém vy, quyén han khdc theo quy dinh ctia phap luat. o
phong trong viéc quan ly diéu

3. Phé trudng phong la nguoi giup truong ph e hié
hanh céc hoat déng ciia phong theo chirc ning, nhiem vu d'LHgC giao; LHIC bl?n
cong viéc cla cap trudng khi cap truéng uy quyeén; thuc hien ché d6 thong tin, bao
cdo; cdc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat

4. Cac vién chuc thude Phong thuc hién céc nhiém vu theo su phan cong cua

lanh dao Phong, cu thé nhu sau:

- Vién chitc quan 1y hoc sinh, sinh vién: phu trich cdng tdc gido vién
chi nhiém, céng téc Ban can su, danh gi4 rén luyén HSSV; tinh hinh thyuc @ién
noi quy, quy ché ciia HSSV; thyc hién cdng tac thong tin tuyén truyén; cdc ché do
chinh sach, cong tac hd trg va dich vu dbi véi HSSV;

- Vién chirc quan ly Ky tic x4: thuc hién cong tdc quan ly HSSV ndi ngoai
tr, cong téc an ninh trt tw; thong ké, tdng hop dit liéu; quan Iy, luu trit ho so
HSSV; quan 1y co s& vit chat khu néi tri; quan ly 1& phuc va giai quyét céc
cong viéc hanh chinh lién quan dén HSSV. -

_ - Vién chuc quan ly thiét bj, vat tu: Phy trach quan ly va sir dung c6 hiéu qua
nguon thiét bi, vat tu dugc giao; 1dp ké hoach va tham muu té chirc thuc hién
viéc mua sdm thiét bi, vat tu ky thudt, dung cu, cong cu... phuc vu kip thoi cho
viéc hoc tap, nghién ctru hoc sinh — sinh vién trong toan trudng; xay dung ké hoach
cong tac quan ly vét tu, thiét bi khong con st dung cta truong va tinh hinh
bdo quan st dung trang thiét bi, vét tu cia cdc don vi; 6 chirc kiém tra viéc
danh gia chét lugng, gia trj s dgng cdc thiét bi, vat tu dé dé nghi thanh ly va co ké
hoach mua s&m, chéng hu hong, mat mat, lang phi.

Pitu 4. S6 lrgng ngudi lam viée

Ciin ctt vao chuc ning, nhiém vuy; tinh cht, khéi luvong cong viéc; danh muc
vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép, s6 luong ngudi lam viée cia Phong dugce
xéc dinh 14 05 bién ché, gbm c6 1 Truéng phong, 01 phé truéng phong va 03 vién
chue (theo Phu lyc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1;73 ﬁ/QD-AUBNl? ngay

30 thang 6 nim 2020 cta Chu tich UBND tinh Séc Tréng ve viec }‘)I}e‘duyg.etA dar,lh
muc vj tri viéc lam, co cAu chirc danh nghé nghiép va so lugng nguol lam viéc ctua
Trudmg Cao ding Cong ddng Séc Trang). -
Chwong II1 . ,
NGUYEN TAC LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Pitu 5. Nguyén tdc lam viée -

Quan hé lam viéc trong Phong phai tuén thi cdc nguyén tic sau day:
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o dién tuyét déi cua Pang ty, lanh dao

3. Thye kia i’ chi dao, ké hoach cia Ban Giam hiéu.
k4 . A ’ ¢ len C é dA ’ A A 2 e A ”
Cua vién chye, O thi trudng trén co s¢ phét huy quyén lam cha tap thé

A
Diéu 6. Ché a4 sinn hoat, hdi hop

finh hink El{]a,“g théng Truong phong chi tri cuge hop cia Phong dé kidm diém
ang qua va dé ra ké hoach cong tac thang téi.

chil hz'." Hanzg t'hiéng _Ifh(')ng to chitc hop véi ban can su cac 16p hodc gido vién
11 nhiem dé kiém diem viée thyc hign cong téc théi gian qua va d& ra ké hoach
cong tac sap tdi. '
3. Dinh ky 06 thang, Phong t5 chitc déi thoai véi sy chu tri ctia linh dao
Trudng vé cong tac quan ly HSSV, cong tic Ban cén sy, tong két viéc thuc hién

r
A

ké hoach cong tic va dé ra phuong hudng cong tac trong thoi gian toi.

4. Khi dugc Hiéu trudng phan cong du cic 16p boi dudng, tap hudn,
cugc hop, héi nghi, hoi thdo do cic s&, ban, nganh, co quan hodc céc to chirc trong
va ngoai nudc t6 chirc, sau khi tham dy hodc hét théi han céng tac phai bao cdo két
qua dé Hiéu trudng cho y kién chi dao.

Pi¢u 7. Quan hé cong tac

1. P6i véi Hiéu trwdmg, cic Pho Hiéu trwéng

Trudng phong la nguoi truc tiép tham muu, béo céo, xin ¥ kién chi dao tir
Hiéu trudng va Pho Hiéu truong phu trach nham thyc hién t6t nhiém vu cia don
vi. '

Béo cdo kip thoi céc ndi dung phét sinh, qua d6 ¢ xuat cac bién phdp
giai quyeét, xur ly phu hop.

Thuc hién nghiém tuc céac y kién chi dao cia Hiéu trudng, cdc Phé Hiéu
truong.

2. P6i véi cac don vi khic

Trong viéc phéi hgp thuc hién cac cﬁpg vigce \(éi cac don vi chitc nang,
chuyén mén thudc Truong can phdi doan keét, tao diéu kién thuén loi giup do
lan nhau cting hoan thanh nhiém vy. Néu c6 y kién khac nhau trong giai quyet
cong viéc phai bdo céo lanh dao quyét dinh. Khi c6 cong viéc dot xuat can phai
phdi hgp véi cdc bd phan c6 lién quan dé giai quyét kip thoi, sau do rut
kinh nghiém, khong dugc din ddy, né trnh.

1. Chu ddng phéi hop v6i céc don vi trong Trudng td chire ky niém céc ngdy
1€ 16n cua dat nude va cua nganh.

2. Phéi hop véi Phong Déo tao t6 chirc tiép nhin HSSV mai, quan ly HSSV
trong hoc tap, to chirc cac sinh hoat chinh tri, phong trao thi dua, nghién cuu
khoa hoc.
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A S SRS 5ne tac quan ly
3. Phoi hgp véi cac Khoa, gido vién chu nhiem trong €O rgén lu;lén Céﬁ
HSSV, tu vén vé hoc tap va viéc lam; phan anh tinh hinh hoc tap, en,
yéu cdu ciia HSSV véi Ban Giam hiéu va cac don vi c6 lién quan.
X i . 2 " : 2oz F 5 A .z C
_ 4. Phoi hop véi céc t6 chirc doan thé to chuc cac han dol}g g1ao d}.I
truyén thong, sinh hoat van héa, van nghé, thé thao, cac hoat dong th nguyen,
cong tac xd hdi, cdc hoat dong ngoai khéa, céc cudc thi phuc vu hoc tap, nghién
ctru.
5. Phéi hop véi cac Phong, Khoa, céc td chirc doan thé, gido vién chi nhiém
trong viéc xét thi dua khen thuéng, hoc béng, ky ludt doi véi HSSV.

_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. Cén cir Quy ché nay, Trudng phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va
Quan ly thiét bi, vat tu ¢4 trich nhiém phén cong nhiém vu d6i véi timg vi tri
viéc lam tuong Umg véi timg vién chitc.

Diéu 9. Truong phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va Quan ly thiét bi,
vit tu, céc don vi, cd nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién theo cac ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot
quéd thim quyén thi Truong phong Céng téc hoc sinh, sinh vién nghién ciru
dé xudt, kién nghi v&i Hiéu trudng xem xét, giai quyét hodc bd sung va sira ddi

Quy ché cho phi hop./. z_,g/

Nguyén Vin Triéu
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